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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
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                                                                                                                       FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Certificado de estudios es un documento oficial emitido por el Tecnológico en el cual se avala los estudios realizados, puede ser parcial o total.

Para solicitar este documento, es necesario hacer lo siguiente:
Realizar el pago correspondiente, presentar este comprobante en ventanilla de Registro Escolar, además de 2 fotografías tamaño credencial-ovalada en blanco y negro, firmar el formato de solicitud de verificación de cardex F02PDA09.
La entrega del Certificado de estudios se hará en 15 días hábiles a partir de la fecha de solicitud.
	
	Certificado de Estudios

	
	15 días hábiles

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	F02PDA09
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Caja ubicada en edificio 2 de ITESCA

	
	Costo

	
	
	
	
	Certificado de estudios: $495.00


	Requisitos

	Comprobante de pago del documento
Verificación de cardex 
2 fotografías tamalño credencial-ovalada, en blanco y negro


	Observaciones

	A falta de alguno de los tres requisitos, no se podrá iniciar con el trámite


	Fundamento Jurídico

	Decreto de Creación, Artículo 4º, apartado IV

Reglamento Escolar, Artículo 75
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