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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS


                                                                                                                      FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	SOLICITUDES DE REGISTRO PARA ASPIRANTES DE NUEVO INGRESO


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	El aspirante a ingresar se presenta en ventanilla de Registro Escolar con la documentación requerida. La persona de Registro Escolar captura los datos en base a la documentación que presenta, generándole un folio con el cual se identificará durante el proceso y entrega al aspirante esta información de manera impresa. El aspirante pasa a que le tomen una fotografía, la cual es necesaria para la emisión de la ficha, enseguida éste mismo pasará a caja y con el número de folio realizará el pago del proceso de admisión recibiendo en este momento las guías de estudio. El aspirante complementa el proceso de admisión con la captura de sus datos ingresando a una dirección electrónica que le es proporcionada por el personal de Registro Escolar, terminando esta captura el aspirante imprimirá las fichas con su foto y número de folio las cuales deberá presentar al momento del curso propedéutico el día de aplicación del examen de admisión Ceneval. En las fechas programadas el aspirante acudirá al curso propedéutico y al examen de admisión Ceneval y podrá consultar los resultados por internet a través de la página institucional en la fecha calendarizada.
	
	Ficha para curso propedéutico

Ficha para examend e admisión
	
	1 día

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No requiere formato
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Caja, edificio 2, ITESCA
	
	Costo
$1,500.00

	
	
	
	
	


	Requisitos

	Copia de certificado de bachillerato ó constancia de calificaciones hasta el 5to. Semestre con promedio, Curp y el pago correspondiente.


	Observaciones

	No hay


	Fundamento Jurídico

	Decreto de Creación, Capítulo I, artículo 4o , apartado XI

Reglamento Escolar; Capítulo II, artículo 6




