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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
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                                                                                                                     FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO A NIVEL LICENCIATURA


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	El aspirante aceptado acudirá a inscribirse personalmente al plantel ITESCA en las fechas programadas, llevando consigo los documentos que se enlistan en el apartado de Requisitos. Una vez revisada la documentación, se procede a la asignación de matrícula y CIP emitiendo por duplicado comprobante de recepción de documentos del cual se entregará copia al alumno. En ese momento elige la forma de pago y se le entrega la ficha con la que acudirá a realizar el pago en el banco indicado. Enseguida el alumno pasará a tomarse una foto y a registrar su firma para la elaboración de la credencial que lo acreditará como alumno de ITESCA. Después de seleccionar la actividad paraescolar que cursará en el semestre  imprimirá su horario de clases y por último se presentará a clases en la fecha calendarizada.
	
	Ficha de depósito con sello de pagado, horario con la carga académica.
	
	1 día

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No require de formato
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Sucursal bancaria indicada
	
	Costo

	
	
	
	
	Semestre de contado: $5,330.00; Semestre diferido: $2,700.00 y 4 mensualidades de $850.00 cada una. En ambos incluyeExámen EGEL,  credencial y seguro estudiantil.


	Requisitos

	Certificado de bachillerato (original y 2 copias), Acta de nacimiento (original y 2 copias), Copia de CURP  Certificado Parcial de Estudios Profesionales (en caso de ingreso por Equivalencia)



	Observaciones

	No hay


	Fundamento Jurídico

	Reglamento Escolar, Capítulo III, artículo 8
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