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                                                                                                                       FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	DUPLICADO DE CREDENCIAL DE ESTUDIANTE


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Cuando un alumno realiza el pago de inscripción en cada semestre se convierte en estudiante de ITESCA y como tal recibe la credencial de estudiante, pero si por alguna causa la extravía, puede solicitar un duplicado de la misma efectuando el pago correspondiente y con este comprobante se presentará a Registro Escolar para pedir que se le elabore dicho duplicado de credencial, la cual se le entregará en 5 días hábiles después de solicitada. 
	
	Duplicado de credencial
	
	5 días hábiles

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No requiere de formato
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Caja ubicada en edifico 2 en ITESCA
	
	Costo

	
	
	
	
	$ 150.00


	Requisitos

	Ser alumno inscrito
Comprobante del pago del duplicado de credencial


	Observaciones

	No hay


	Fundamento Jurídico

	Decreto de Creación, Capítulo I, Artículo 4o., apartado IV































































