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                                                                                                                       FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	BAJA TEMPORAL


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Cuando el alumno tiene la necesidad de ausentarse de sus actividades académicas  por un determinado tiempo (de uno a dos semestres) para después continuar con sus estudios, debe solicitar Baja Temporal, proceso:
El joven se presenta en ventanilla de Registro Escolar, quien le entregará el formato con el que hará el trámite de baja en base a las indicaciones recibidas. Una vez requisitado el formato, lo regresa a Registro Escolar para que se le aplique la baja temporal entregando una copia del formato al alumno.

	
	Solicitud de baja temporal
	
	1 día

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	F02PDA04.06
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	No aplica
	
	Costo

	
	
	
	
	Gratuito


	Requisitos

	No contar con adeudos


	Observaciones

	Realizar el trámite personalmente

	Fundamento Jurídico

	Reglamento Escolar, Capítulo VII, Artículo 62































































