
BIENVENIDOS AGOSTO – DICIEMBRE  2022                                            

Estudiantes que es la primera vez que cursan las Residencias 

Profesionales 

Lema: Todos Juntos Reaprendemos 

Jornada de Inducción 

Formatos de las 

Residencias  en el Sistema  

Residencias del Portal Académico



Residencias Profesionales:

Requisitos

Tener acreditado el Servicio Social.
Tener acreditado las actividades complementarias.
Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su plan de 
estudio.
No contar con ninguna asignatura en condiciones de “curso 
especial”.
Estar inscrito en ITESCA en períodos escolares señalados en el 
calendario escolar.
Tener autorizado el anteproyecto de residencia profesional y 
contar con un asesor asignando por el Jefe de División.



Residencias Profesionales:
 Es una materia del Plan de Estudios. 
 Son la primera puerta de entrada al mundo          

laboral de  los estudiantes.

Los proyectos que se realizan son ofertados  por la 
empresa o propuestas de mejoras de los 

estudiantes. 



Deberá cubrir un mínimo de 500 horas de
acuerdo con las características del programa de
trabajo, en un período no menor de 4 meses ni
mayor de seis meses.
Nota. Planes 2009 y anteriores ( 320 horas)
Jefe de Carrera: Es el profesor responsable de la
carrera que usted estudia
Asesor Interno: Profesor de ITESCA
Asesor Externo: Personal de la empresa que va a
estar a cargo del estudiante para asesorarlo en
la elaboración del Proyecto de residencia
profesional



HOJAS DE AYUDA PARA USAR EL SISTEMA DE RESIDENCIAS EN EL PORTAL 
ACADEMICO

Si ustedes revisan sitio de ITESCA

En  la siguiente liga
Del apartado de residencia profesional  en el sitio de ITESCA

http://www.itesca.edu.mx/estudiantes/residencias_profesionales_2010.asp

Formatos de la Página de ITESCA              

Registro de Anteproyecto de Residencias Profesionales 
Registro de asesoría de Residencia Profesional (horas en la empresa)
Evaluación y Seguimiento de Residencia Profesional.
Evaluación de Reporte de Residencia Profesional

LAS HOJAS DE AYUDA, TE SIRVEN PARA QUE YA TENGAS LOS DATOS DE TU ANTEPROYECTO, Y  LE VAYAS 
AVANZADO, DE TAL FORMA DE QUE  AL USAR EL SISTEMA DE RESIDENCIAS LO HAGAS MÁS RAPIDO EL 

PROCESO.

http://www.itesca.edu.mx/estudiantes/residencias_profesionales_2010.asp
F01PSA2001 (2).doc
Registro_Asesoria_Residencia_Profesional_F02PSA20.01 (2).docx
F05PSA20.01_EVALUACION_SEGUIMIENTO_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx
F04PSA20.01_EVALUACION_REPORT_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx


LOS NOMBRES DE LOS ARCHIVOS DE LOS FORMATOS QUE SEAN CORTOS 
Y SIN SIGNOS RAROS 

LOS FORMATOS SE CAPTURAN EN EL SISTEMA DE RESIDENCIAS, SE 
IMPRIMEN, SE CONSIGUEN LAS FIRMAS, Y SE VUELVEN A SUBIR AL 

SISTEMA DE RESIDENCIAS PARA QUE SEAN VALIDADOS POR LA 
RESPONSABLE DE RESIDENCIAS ( Paulina Tautimer) . 

CONSEGUIR LAS FIRMAS DEL ASESOR INTERNO VIA CORREO 
ELECTRÓNICO Y DE SU JEFE DE CARRERA

INGRESAR AL SISTEMA DE RESIDENCIAS PARA SUBIR EL ARCHIVO YA  
CON TODAS LAS FIRMAS  

NO SUBIR ARCHIVOS QUE NO ESTEN AUTORIZADOS POR EL ASESOR 
INTERNO Y SU JEFE DE DIVISIÓN Y SIN FIRMAS

TODOS LOS FORMATOS QUE SE VAN A SUBIR AL SISTEMA DE 
RESIDENCIAS, TIENEN QUE SER CAPTURADOS EN EL  SISTEMA DE 

RESIDENCIAS  E IMPRESOS DEL MISMO SISTEMA. (SI NO SON 
IMPRESOS DIRECTO DEL SISTEMA NO SERAN VALIDOS)



REGISTRO DE ANTEPROYECTO DE RESIDENCIAS PROFESIONALES F01PSA20.O1

http://www.itesca.edu.mx/portalacademico/index.asp

http://www.itesca.edu.mx/portalacademico/index.asp






PRIMERA PARTE
Registro de 

Anteproyecto de 
Residencias 

Profesionales 
F01PSA20.01

file:///C:/Users/usuario/Desktop/residencias contingencia/residencias enero mayo 2021/F01PSA2001 (2).doc








Los Alumnos 
que no tienen 

ningún 
programa 
dejarla en 

blanco, si es 
proyecto de 

Dual favor de 
marcar Otro.







Cuando  quieras  imprimir Registro de Anteproyecto de 
Residencias Profesionales F01PSA20.01

Es muy importante que 
Tengas seleccionado gráficos en segundo plano  para que 

su cronograma no salga en blanco 

file:///C:/Users/usuario/Desktop/residencias contingencia/residencias enero mayo 2021/F01PSA2001 (2).doc






OJO: ES EN 
EL MISMO 

SISTEMA SU 
CAPTURA

SEGUNDA PARTE

HORAS DE ASESORIAS ( 
REPORTE DE HORAS DE LA 
PRACTICA) F02PSA20.01 

SON 500 HORAS Y LOS 
REPORTARAN  EN TRES 

FORMATOS. 

Pueden ser 150 horas, otros 
150 horas y al final  200 horas. 



DESPUES DE 
CAPTURAR DEBES 

DE IMPRIMIR 
PARA RECABAR 

FIRMAS
YA COMPLETO 

DEBES DE 
ESCANEAR Y 

ADJUNTAR EL 
ARCHIVO PARA 

SU VALIDACIÓN.



TERCERA  PARTE

FORMATO DE 
EVALUACIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 
LA RESIDENCIAS (Lo 

firma el asesor 
externo e interno)

F05PSA20.01. 

OJO: ES EN EL 
MISMO 

SISTEMA SU 
CAPTURA



OJO: ES EN EL 
MISMO 

SISTEMA SU 
CAPTURA

CUARTA  PARTE

FORMATO DE 
EVALUACIÓN DE REPORTE 

DE  LA RESIDENCIA 
PROFESIONAL (LO FIRMA 

SOLO EL ASESOR  
INTERNO PROFESOR DE  
ITESCA)) F04PSA20.01. 



TODOS LOS FORMATOS :

1) Se capturan en el Sistema de 
Residencias

2) Se Descargan del Sistema de 
Residencias para que los impriman. 

3) Se consiguen las Firmas.
4) Se vuelven a Subir al Sistema de 

Residencias Ya firmados.
5) Se Validan por la Coordinación de 

Residencias
6) Ya Validados se pasan a la siguiente 

Fase



QUINTA   PARTE

SUBIR EN PDF SU DOCUMENTO DE LOS SEIS 
CAPÍTULOS DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL

INFORME TECNICO DE RESIDENCIA PROFESIONAL 

(REPORTE FINAL)



OJO: SE SUBE 
COMO 

ARCHIVO 
ADJUNTO EN 

FORMATO .PDF

QUINTA   PARTE

SUBIR EN PDF SU 
DOCUMENTO DE LOS SEIS 

CAPÍTULOS DE LA 
RESIDENCIA PROFESIONAL

INFORME TECNICO DE 
RESIDENCIA PROFESIONAL 

(REPORTE FINAL)





LIC. PAULINA TAUTIMES DELGADO 
ptautimes@itesca.edu.mx

Apertura de Plazas Locales, Estatales, 
Nacionales, Responsable de Residencias

Annary Rodríguez
Apertura de Plazas Internacionales

arodriguez@itesca.edu.mx

mailto:ptautimes@itesca.edu.mx
mailto:arodriguez@itesca.edu.mx


Registro de Anteproyecto de Residencias Profesionales F01PSA20.01

Del 8 de agosto al  14 de septiembre 2022.

Registro de asesoría de Residencia Profesional (horas en la empresa). 
21 de septiembre  registrar en el sistema, 21 de octubre  y 18 de noviembre. 
Pude ser uno de 150 horas, otro formato de 150 horas y al final 200 horas. 

Evaluación y Seguimiento de Residencia Profesional. F05PSA20.01.         
Firmado por el Asesor Externo y Asesor Interno. 22 de noviembre

Evaluación de Reporte de Residencia Profesional F04PSA20.01.                     
Tienen que tener este formato para que puedan pasar la calificación. Solo lo 
firma el Asesor Interno. 22 de noviembre. 

Memoria de Residencias. Los seis capítulos. ( Reporte Final) se carga al 
sistema

SINTESIS ( PLANES 2010 Y POSTERIORES) 

file:///C:/Users/usuario/Desktop/residencias contingencia/residencias enero mayo 2021/F01PSA2001 (2).doc
file:///C:/Users/usuario/Desktop/residencias contingencia/residencias enero mayo 2021/Registro_Asesoria_Residencia_Profesional_F02PSA20.01 (2).docx
file:///C:/Users/usuario/Desktop/residencias contingencia/residencias enero mayo 2021/F05PSA20.01_EVALUACION_SEGUIMIENTO_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx
file:///C:/Users/usuario/Desktop/residencias contingencia/residencias enero mayo 2021/F04PSA20.01_EVALUACION_REPORT_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx

