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OFICIO DG 16/10

CIRCULAR

A TODO EL PERSONAL ACADEMICO, ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CAJEME

Con motivo del proximo periodo de verano y en congruencia con el cumplimiento de
programas y compromisos, asi como las acciones de racionalidad en el uso de los
recursos, me permito hacer de su conocimiento los horarios a los que se ajustaran
las actividades, como sigue:

Las actividades administrativas se ajustaran a partir del 17 de mayo de 08:00 a
15:00 hrs. exceptuando el Departamento de Control Escolar y Cajas de pago. La
totalidad de la institucion sera a parir del 24 de mayo,; /as actividades aulicas se
desarrollaran de 07:00 a 15:00 horas, excepto cuando por necesidades de operacién

los posgrados y educacion continua requieran el uso programado de las
instalaciones.

Todo el personal debera revisar los compromisos y metas establecidos durante el
verano para la operacién y continuidad del proximo periodo semestral 2010-2, asi
como el inicio del ciclo académico 2010-2011, de tal manera que podamos
responder en tiempo y forma con los procesos y servicios comprometidos.

El personal de las areas de mantenimiento y servicios se ajustan a su programa
especial de actividades por lo que trabajaran con el horario que requiera su servicio.

Cabe mencionar, que después del citado horario de trabajo se suspenderan
totalmente las labores en todos los edificios, excepto programas especiales previa
autorizacion del subdirector correspondiente. Los campos deportivos podran ser
utilizados fuera de los horarios descritos de acuerdo a los programas deportivos y de
convivencia que se hayan definido en este periodo.

El dltimo dia de labores del periodo de verano es el 16 de julio del afio en curso. Por
lo anterior, es de suma importancia que el personal académico con proyecto
asignado para el verano, entregue al supervisor resultados a mas tardar el dia 12 de
julio para que sean evaluados el dia 15 y estar en posibilidad de ser programado en
la estructura agosto-diciembre 2010.
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El reinicio de actividades administrativas y de gestion educativa (Coordinadores de
programas) serda el 2 de agosto del presente. El personal académico con
permanencia que no tenga Comision de Coordinador y/o responsable de Programa
Educativo (Coerd. de carrera, de Posgrado, de Areas, etc.) reiniciaran actividades el
dia 9 de agosto de 2010. El semestre 2010-2 y con ello el ciclo académico 2010-
2011 iniciara actividades lectivas el 16 de agosto del afio en curso.

Por ultimo, solicito su total y valioso apoyo como hasta ahora, esperando absoluta
puntualidad y asistencia para cumplir los propésitos institucionales, los programas
académicos, asi como el trabajo de las areas.

Les reitero que esta estrategia forma parte del programa de uso racional de los
recursos que nos ayuda a fortalecer los programas académicos de alto impacto.

Agradezco de antemano su disposicion y el apoyo que siempre ha brindado a este
esfuerzo.

ATENTAMENTE

“Casa Abierta al The PO y

El
'MTRO. PAULINO ANTONIO SANCHEZ LOPEZ
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