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                                                                                                                        FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	SOLICITUD DE EXAMEN DE PASANTÍA


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Examen de Pasantía es aquél que puede solicitar el alumno de planes anteriores al 2010 sin haber cursado la materia y con las cuales terminará con las materias de su plan de estudios, el alumno se preparará de manera autodidacta. Este trámite lo realiza de la siguiente manera: 
El alumno interesado se presenta con el Jefe de División de Carrera donde solicitará el examen de Pasantía, enseguida pasará a caja a realizar el pago correspondiente y regresará con el Jefe de División de Carrera a que le asigne el profesor que aplicará el examen. Posteriormente, en las fechas indicadas en calendario escolar el profesor capturará y validará la calificación a través del portal académico. 
	
	Acta de calificaciones
	
	Se ajusta a calendario escolar vigente

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No aplica
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Caja, ubicada en edificio 2 en ITESCA
	
	Costo

	
	
	
	
	$ 680.00


	Requisitos

	Que el alumno no haya cursado la materia. Realizar el pago del examen


	Observaciones

	Si el sustentante no acreditara el examen de pasantía, deberá cursar la materia de nuevo considerándose como curso de repetición.


	Fundamento Jurídico

	Reglamento Escolar, Artículos  44, 45, 46, 47, 48
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