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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
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                                                                                                                       FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	SOLICITUD DE CONVALIDACIÓN


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Las convalidaciones se refiere a la validación de materias cuando un alumno requiere cambio de carrera, especialidad ó de plan, dentro del mismo Tecnológico o a cualquier otro perteneciente al mismo Sistema Nacional de  Tecnológicos considerándoles las materias y créditos aprobados a esa fecha. El proceso es el siguiente:
Acudir a entrevista con el Jefe de División de Carrera, después pasa a ventanilla de Registro Escolar por el formato de solicitud del trámite donde el Jefe de División de Carrera dará su autorización por medio de la firma, luego con este mismo formato realizará el pago correspondiente en Caja. Por último el alumno entrega al Jefe de División de Carrera este mismo formato ya con firmas y sellos, con el fin de que se le elabore el dictamen de convalidación.
	
	Solicitud del trámite.
Dictamen de convalidación
	
	Se ajusta a calendario escolar vigente

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	F03PDA11.01
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Caja, ubicada en edificio 2 en ITESCA
	
	Costo

	
	
	
	
	$ 365.00


	Requisitos

	Que el alumno no tenga cursado más de 4 semestres.
Que el alumno no haya realizado anteriormente un trámite de este tipo.
Solicitud de trámite firmada y con el sello de pagado.




	Observaciones

	No hay


	Fundamento Jurídico

	Reglamento Escolar, Capítulo VII, Artículo 76, 77 y 78
Lineamiento para la Convalidación de Estudios. Planes de estudio 2009-2010
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