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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
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                                                                                                                     FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	SOLICITUDES DE EQUIVALENCIAS, TRASLADOS Y REVALIDACIONES


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Los jóvenes solicitantes de cualquiera de estos trámites para ingresar a ITESCA y que   proceden de otras instituciones de educación superior, acudirán a una entrevista con el Jefe de División de la carrera presentando los programas analíticos de cada una de las materias aprobadas en la escuela procedente, acta de nacimiento, certificado parcial ó total de estudios. Después de la entrevista pasará a Registro Escolar por formato de solicitud donde seleccionará el trámite a realizar y allí mediante la firma el Jefe de División de carrera autorizará el ingreso , enseguida, Registro Escolar asignará al aspirante un número de referencia con la que realizará el pago correspondiente en la caja de ITESCA. El joven entregará la solicitud con sello de pagado y los documentos anteriormente descritos al Jefe de División de Carrera para que éste posteriormente le elabore el dictamen del trámite solicitado. Por último  en las fechas indicadas en calendario escolar, el aspirante se presentará a realizar su isncripción. 
	
	Solicitud del trámite.
Dictamen. 
	
	Se ajusta a calendario escolar vigente

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	F02PDA11.01
F05PDA11.01
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Caja ubicada en edificio 2, ITESCA.
	
	Costo
$ 365.00

	
	
	
	
	


	Requisitos

	Certificado parcial o total de estudios de escuela procedente, programas analíticos de cada una de las materias, solicitud de trámite firmada y con el sello de pagado.



	Observaciones

	En el caso de Revalidaciones, primeramente deberán dirigirse ante la SEP para hacer los trámites de Revalidación de estudios extranjeros.


	Fundamento Jurídico

	Decreto de Creación, Artículo 4o, Apartado VI.

Reglamento Escolar, Capítulo III, Artículo 8, inciso d)
Lineamiento para la Resolución de Equivalencia de Estudios. Planes de Estudio 2009-2010.
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