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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
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                                                                                                                     FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	INSCRIPCIONES A CURSOS DE VERANO



	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	Las inscripciones a cursos de verano  se llevan a cabo por INTERNET, el objetivo es que los alumnos que cuentan con asignaturas reprobadas las acrediten  a través de estos cursos y si es que el cupo lo permite también pueden inscribirse alumnos que desean adelantar su plan de estudios. Este proceso se realiza de la siguiente manera:

 • En la fecha indicada en calendario escolar, a través de la página web consultarán las asignaturas  ofrecidas  para cursos de verano,  en ese sitio elegirán el curso que les interesa.                                                                                         • En fechas posteriores, la inscripción es formalizada realizando el pago correspondiente a los cursos seleccionados en institución bancaria indicada.                                                                              • El alumno se presentará a clases el día señalado en calendario escolar.
	
	Ficha de depósito con sello de pagado, horario con la carga académica.
	
	1 día

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No require de formato
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Sucursal bancaria indicada
	
	Costo

	
	
	
	
	Materia cursada por primera vez:            $680.00
Materia reprobada:$1,315.00


	Requisitos

	Documentación completa en expediente: Certificado de bachillerato (original y 2 copias), Acta de nacimiento (original y 2 copias), Copia de CURP  Certificado Parcial de Estudios Profesionales (en caso de ingreso por Equivalencia)

No tener adeudos económicos.



	Observaciones

	No hay


	Fundamento Jurídico

	Reglamento Escolar, Capítulo V, Artículo 20.
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