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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS


                                                                                                                       FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	EXAMEN DE UBICACIÓN DE IDIOMAS


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Subdirección Académica


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: lpritasil@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	El examen de ubicación de idiomas es un servicio necesario ya que los alumnos de nuevo ingreso llegan con diferentes niveles de conocimiento previo y no es conveniente que inicien desde el primer nivel.
 El proceso es el siguiente:
Se hace la convocatoria después de la tercera evaluación del semestre. El alumno solicita el examen con la secretaria del Centro de Idiomas, quien hace el registro  en el sistema del PEC y le entrega matrícula al solicitante. Con este número el alumno realiza el pago en  caja. El día y hora indicada, el joven se presentará con el recibo de pago y credencial de estudiante o de elector para la aplicación del examen escrito, este se revisa, si queda en un nivel 3 o superior pasa a la etapa de examen oral. Terminado este proceso se elabora constancia de acreditación de nivel de Inglés o Francés, el cual se entrega al Depto. De Operación y Control Escolar quien  captura el resultado de los niveles acreditados en el sistema escolar.
	
	Constancia de acreditación de nivel de Ingles / Francés como lengua extranjera.

	
	Se ajusta a calendario escolar vigente

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No requiere de formato
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	Caja, ubicada en edificio 2 en ITESCA
	
	Costo

	
	
	
	
	$ 180.00


	Requisitos

	Que el alumno no haya cursado niveles del Idioma en el ITESCA.
Que el alumno no haya realizado anteriormente un trámite de este tipo.
Para iniciar el examen tiene que presentar recibo de pago y credencial de estudiante o elector.
Para aprobar niveles superiores al 3 es necesario presentar el examen oral.


	Observaciones

	No hay


	Fundamento Jurídico

	Decreto de Creación, Capítulo 4º. apartado II
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