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                                                                                                                      FOR-MTS
	Dependencia o Entidad

	Instituto Tecnológico Superior de Cajeme


	Nombre del Trámite 

	BAJA PARCIAL DE MATERIAS


	Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite 

	Departamento de Operación y Control Escolar


	Domicilio

	Carretera Internacional a Nogales Km.2, Cd. Obregón, Sonora, México. Tel. (644)410-8650 página: www.itesca.edu.mx, correo electrónico: oibarra@itesca.edu.mx


	Horario de Atención al Público 

	Lunes a viernes: 8:00 a 13:00 y 15:00 a 18:00 horas. Horario de verano: 8:00 a 15:00 horas


	Descripción
	
	Comprobante
	
	Tiempo de Respuesta

	La Baja Parcial es cuando el alumno por diversas causas no puede seguir cursando determinadas materias en el semestre activo, por lo que puede realizar la baja de las mismas después de la primera evaluación a través de internet y apegándose a los requisitos descritos más abajo. Proceso:
En las fechas indicadas en calendario escolar el alumno ingresará al portal académico de la página institucional por medio de su matrícula y cip, una vez que abre el sitio, seleccionará las materias a dar de baja, indica el motivo y ejecuta la baja. Después de terminados los días para la aplicación e este proceso, el alumno recibirá una confirmación de baja de materias.
	
	Comprobante de baja de materias
	
	Se ajusta a calendario escolar vigente

	
	
	Formato (s)
	
	

	
	
	No requiere de formato
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Lugar (es) de Pago:
	
	

	
	
	No aplica
	
	Costo

	
	
	
	
	Gratuito


	Requisitos

	Quedar inscrito en un mínimo de 22 créditos


	Observaciones

	Trámite por el Portal Académico


	Fundamento Jurídico

	Reglamento Escolar, Capítulo VII, Artículo 74
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