MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL

Opcion para egresados trabajando con un minimo de 3 semestres en el sector laboral que corresponda a su carrera

PROCESO RESPONSABLE
Entrega Formateria: 1) Solicitud de Inicio del proceso de titulacion para licenciatura FO1PSAQ09.05, 2) . . L,
. . . L, Coordinacion de Titulacion
1 Verificacidon de Kardex FO2PDA09.02, 3) Solicitud para presentar Examen profesional. En coordinacidon con el RP
egresado se pone una fecha tentativa de Titulacion. y
2 Estudia en el folleto la opcion de titulacidén correspondiente Egresado
3 Entrega a la Coordinacion de Titulacidén y Residencias Profesionales una carta de la Empresa donde labora, que Eoresado
avale que tenga trabajando por lo menos tres semestres en la empresa con el perfil de su carrera g
X . . Coordinacion de Titulacidon
4 La carta la envia al coordinador de carrera para que la autorize VRP
5 Presenta solicitud de aceptacidn de tema de memoria de experiencia profesional (objetivo, introduccion, indice, Eoresado
y bibliografia), ante Coordinador de carrera g
El Coordinador de carrera le extiende un oficio al egresado donde le autoriza titularse con su Proyecto de )
6 L . - . Coordinador de carrera
Experiencia Profesional, indicandole sus dos asesores y el tercer revisor.
2 El egresado entrega a la Coordinacion de Titulacion y Residencias Profesionales el oficio de autorizacién de la Eoresado
Titulacion por Experiencias Profesional. &
3 La Coordinacién de Titulacion y Residencias Profesionales le extiende al egresado EL Formato Registro de Tema |Coordinacidn de Titulacion
de Trabajo Profesional FO3PSA09.00 para registrar su tema de Residencias Profesionales. y RP
9 Designa a los integrantes de la comisién revisora de la tesis profesional via electrénica. Coordinador de carrera
10 Desarrolla la memoria de experiencia de acuerdo con las observaciones del asesor. Egresado
11 Presenta su trabajo a cada uno de los asesores con las caracteristicas y estructura adecuadas. Egresado
12 Entrega de Solicitud de Verificacién de kardex PO2PDA09.02 en ventanilla del Departamento de Operacion y Eoresado
Control Escolar &
13 Recibe Solicitud de verificacion de kardex PO2PDA09.02, Informandole que Registro Escolar llevara a cabo una Ventanilla de registro
auditoria de documentacidn escolar y calificaciones, y debera pasar a recoger los resultados en 15 dias habiles. Escolar
Solicitar firmas y sellos de la Solicitud para presentar examen profesional o de grado FS02PSA09.04 en las areas
14 especificadas en el mismo. NOTA: para entregar tu documentacion en el Pto. 16 deberds de presentar Egresado
Fotografias requeridas.
15 Analiza la memoria de experiencia profesional. Emite su dictamen sobre el mismo Comision revisora
16 Una vez que los dos asesores y el tercer revisor le hayan liberado su trabajo de Titulacion al egresado, le Coordinacion de Titulacion
extiende el formato de Liberacion de trabajo profesional FO4PSA09.01 y RP
17 Le entrega al Egresado dictamen dirigido a Subdireccion Académica para que consiga las firmas Coordinacion de Titulaciéon
correspondientes. ( Carta Responsabilidad, la cual de anexa a Los ejemplares de su memoria) y RP
18 Acude a Coordinacion de carrera para solicitar Asignacion de Jurado en Acto de Recepcidn Profesional Egresado
, . Coordinacién de Titulacion
19 Entrega al egresado el formato de asignacién de jurado VRP
. s . Coordinacién de Titulacion
20 Invitacion y Notificacidn a los integrantes del Jurado VRP
2 Hace llegar invitacidn a los miembros del jurado y solicitar su firma de recibido en las mismas para entregar en Eoresado
area de titulacién y residencias profesionales. g
Procede al Pago de derechos por concepto de titulo profesional y acude a Coordinacién de Titulacion
22 & P P P y v Egresado

residencias profesionales




Entrega cuatro ejemplares del trabajo profesional debidamente encuadernado a la Coordinacion de Titulacién y

23 . ; . Egresado
Residencias Profesionales &
— L ) . ., . ., . Coordinacion de Titulacion
24 Verificacidn del cumplimiento de los lineamientos de la opcidn de Titulacidn solicitada RP
y
25 Solicita elaboracién de Acta examen Profesional y expide documentacion necesaria para la presentacion del Coordinacion de Titulacion
examen profesional. y RP
Preside el acto de recepcidn profesional y emite dictamen sobre el examen profesional del sustentante, si éste Jurado de Acto de
26 es: Aprobado; procede a efectuar el protocolo, Suspendido; Determina fecha para presentar nuevamente el acto . .
) ] recepcion Profesional
de recepcidn profesional en un plazo no mayor de 3 meses.
27 Presenta de manera individual el acto de recepcion profesional consistente en examen profesional y protocolo Eoresado
en el lugar, hora y fecha sefialada y atendiendo las indicaciones del presidente del jurado. g
28 Gestion y elaboracidn del Titulo asi como documentacion necesaria para la entrega en ceremonia. Técnico Auxiliar del DOCE
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